	Tâches à accomplir ?
	Qui s’en charge ?

	Contact/information : Mairie, SDIS (Pompiers), Familles, Presse locale …
	

	Organisation des transports
	

	Préparation du temps d’accueil et des cérémonies
	

	Listing du matériel nécessaire
	

	Constitution des équipes
	

	Réalisation du plan du site et des feuilles de route pour les différentes équipes
	

	Réalisation/Préparation de la signalétique (panneaux rencontre, ateliers, toilettes …)
	

	Réalisation/Préparation des signes distinctifs (panneaux équipes / badges …)
	

	Invitations : Mairie, Paroisse …
	

	Contact/lien avec l’UGSEL 22, si rencontre dite « UGSEL »: information de la tenue de la rencontre ; demande de mise à disposition  de matériel, demande de diplômes …
	

	Préparation du matériel général (sono, sacs de diplômes (1 par établissement), point santé, signalétique, temps convivial …)
	

	Préparation du matériel spécifique à chaque activité (prévoir 1 contenant par activité avec tout le matériel nécessaire pour faciliter l’installation le jour J)
	

	Installation du matériel (la veille de la rencontre ou le jour J)
	

	Ramassage du matériel (si besoin)
	

	Mot de remerciement : Mairie …
	

	Témoignage de la rencontre vers les animateurs de l’UGSEL 22, si rencontre dite « UGSEL » :                         (photos / coupures de presse …)
	


Tableau des responsabilités – Rencontre sportive de secteur
