AIDE A LA CONNEXION

Chaque personnel de I'académie de Rennes dispose de la possibilité d’accéder a plusieurs
services informatiques d’acces réservé. |l s’agit d’'une boite mail professionnelle par laquelle
transite toute la communication venant de I'administration, ainsi que des services comme I-
professionnel ou la participation aux élections professionnelles.

Pour pouvoir accéder au site web dédié, il faut s’authentifier en utilisant un identifiant et un
mot de passe personnel qui vous ont été communiqués pour I'opération de messagerie @
mél ouvert. (Création d’une adresse sous la forme prénom.nom@ac-rennes.fr)

L'identifiant est composé de la premiere lettre de votre prénom suivie de votre nom (sans
espace entre les deux, en minuscules ou majuscules). Il peut étre suivi d’'un chiffre en cas
d’homonymie.

Si vous n’avez pas ou plus connaissance de votre identifiant et /ou de votre mot de passe,
vous pouvez les retrouver en vous connectant a https://portail.ac-rennes.fr/oups/OupsMdp

Vous devrez indiquer le nom par lequel vous étes connu de I'administration, votre date de
naissance ainsi que votre NUMEN (lettres majuscules). Il correspond a votre numéro
personnel Education Nationale. Vous devez le demander a votre service de gestion si vous
ne le connaissez pas.

Une fois le formulaire complété et validé, votre identifiant apparaitra. Il vous sera demandé
d’enregistrer un nouveau mot de passe.

Pour accéder a votre boite mail professionnelle, connectez-vous sur Toutatice.fr a I'aide de
votre identifiant et votre mot de passe, puis allez dans le rectangle « Mes applications » sur
le lien « webmail académique ». Votre identifiant et mot de passe vous seront demandés a
nouveau.



